附件一：
成都体育学院出入识别标示申请表

编号：

	姓  名
	车牌号
	部  门

	
	
	

	联系电话
	

	住    址
	

	停放区域
	□地下停车场         □地面停车场

	识别标示类别
	□A类       □B类       □C类

	是否过夜停放
	□是   □否
	是否享有公有住房
	□是   □否

	收费标准
	
	收费方式
	

	审核人
	                     年   月   日

	审批人
	                     年   月   日

	备  注
	


附件二：

因公来访车辆预约进校办理流程
预约进校流程
1.预约原则上至少应在事前一天办理预约。校内各系处在保卫处网站上下载《因公来访车辆预约进校申请表》，按照表格内容填写因公来访详细信息（包括来访单位、来访事由、来访时间、车辆牌号、各系处经办人联系方式、申领公务卡数量等），由各系处相关负责人签字并加盖公章，提交保卫处备案，并在保卫处领取相应数量的公务卡。
2.保卫处在登记备案后，将因公来访申报信息下发至校门保安值班室。
3.因公来访车辆到达校门，门卫通过预约信息核实来访车辆信息与预约申报信息相符后，登记来访人员身份信息并放行。
4.因公来访车辆进校时，须刷卡进入，离校时由门卫回收公务卡。有效期到进校当日晚24:00，如进校超过24小时，将计时收费。
5.因公来访车辆仅能从学校西校门进出，未经预约的外来车辆禁止进校。
因公来访车辆预约进校申请表
填写单位：                               日期：     年     月     日
	经办人姓名
	经办人部门
	经办人联系电话

	
	
	

	来访单位
	

	来访事由
	

	来访时间
	

	来访车辆车牌号
	

	申请公务卡数量
	

	申请部门意见
	                    签字（公章）
                     年   月   日

	保卫处意见
	                     年   月   日

	备  注
	


